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RESUME: 

Dette dokument beskriver hvordan du kan lave 

nye dokumenter, f.eks. ansættelseskontrakter, i 

Ubidogy. 

 

Det er et grundlæggende dokument, hvor 

mange funktionaliteter ikke er beskrevet. 
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Skrevet af: Søren Agerbo Frydensbjerg 
 

AI DOKUMENTER 
Dit første dokument 

Klamsagervej 35 
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Baggrund 
Med AI Smart Dokumenter, kan du bygge pdf dokumenter ti lunderskrift.  

 

Funktionaliteten findes under menupunktet AI Smart dokumenter 

 

 
 

Inden dette gennegås kigger vi på de ting som skal konfigureres en gang for at komme i 

gang. 

 

Nødvendig opsætning 

 
Under indstillinger → AI Smart Dokumenter kan du oprette sidehoved-/fod og 

skabeloner. 
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Vælger du først sidehoved-/fod så får du følgende skærmbillede: 

 

 
 

1) Sidehoveder du har lavet 

2) Hvis du vil oprette andre sidehoveder/fødder 

3) Rediger et eksisterende sidehoved/fod. 

 

Når man opretter en ny eller redigere, så får man følgende skærmbillede: 

 

 
1) Navnet. Kan kun ændres ved oprettelse. 

2) HTML editor til at oprette sidehoved 

3) HTML editor til at oprette sidefod. 
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Hvis man vælger Skabeloner i stedet for Sidehoved-/fod, så fremkommer følgende 

skærmbillede: 

 

 
 

Vælg opret eller rediger for at arbejde med et dokument. 

 

 
 

1) Udfyld Dokument Kategori 

2) Udfyld Dokument type 

3) Udfyld Sprog 

4) Sæt et filnavn til afsendelse 

5) Vælg header (dem du lige har lavet nu). 
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6) Opret Properties 

7) Udfyld tekst. 

 

For at gøre et AI Smart dokument levende og brugbart, så skal der oprettes nogle 

properties. 

 

Jeg har valgt Modify, og så har jeg lavet to egenskaber (Fornavn og Efternavn): 

 

 
 

Jeg vælger close, og nu kan jeg se de to egenskaber der er lavet i dokumentet. 
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Jeg indsætter dem i dokumentet ved at trykke på dem med musen. 

 

Der er nu lavet en hoved/fod template og et skabelon, og jeg er nu klar til at lave et 

dokument. 

 

Oprette AI Smart Dokument 
Når opsætningen er lavet, så kan du lave et AI Smart Dokument. 

 

 
 

1) Vælg AI Smart Dokument 

2) Lav en kort beskrivelse 

3) Sæt eventuelt tags på 

4) Vælg Kategori 

5) Vælg Dokument type 

6) Vælg din template 

7) Tryk Next. 
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1) Udfyld Fornavn 

2) Udfyld Efternavn 

3) Tryk Next 

 

Bemærk at fornavn og efternavn vil være anderledes for dem som bruger systemet, da 

det afhænger af den skabelon man har lavet. 

 

Du kan nu Reviewe og fortælle hvor dokumentet skal placeres etc. 
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Tryk Next for at komme til Vis og send som PDF. 

 

 
 

Tryk send, og du har lavet de første AI Smart dokument. 

 

Følg derefter et normalt signeringsprocess (efter afsendelse af signering). 
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